
N.
OGGETTO	DI	

PROCEDIMENTO
NORMATIVA	DI	
RIFERIMENTO

TERMINE	FINALE	
(in	giorni)

DECORRENZA	
DEL	TERMINE numero	di	telefono	-	mail

RESPONSABILE	DEL	
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE	DEL	
PROVVEDIMENTO STRUMENTI	DI	TUTELA

1
Accesso	agli	atti	
da	parte	dei	
cittadini

Legge	241/1990	
e	s.m.i.	art.22	e	
ss,	D.Lgs	
267/2000	art.10

30	gg su	istanza	di	
parte

0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.

2
Accesso	agli	atti	
da	parte	degli	
Amministratori

D.lgs	267/2000	
art.43

a	seconda	della	
complessità	
della	richiesta	-	
da	tempestivo	a	
30	gg

su	istanza	di	
parte

0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.

1
Accesso	all'Albo	
comunale	delle	
associazioni

Regolamento	per	
l'iscrizione	
all'Albo	
comunale	delle	
associazioni

non	previsto non	previsto
0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.

2
Iscrizione	all'Albo	
comunale	delle	
associazioni

Disposizioni	di	
rilascio	come	da	
Regolamento	per	
l'iscrizione	
all'Albo	
comunale	delle	
associazioni

non	previsto non	previsto
0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.

3 Iscrizione	e	rilascio	
di	Carta	Giovani

Disposizioni	di	
rilascio	come	da	
Del.	di	Giunta	
comunale	n.129	
del	26/07/2018

non	previsto non	previsto
0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.

4 Procedimento	
acquisto	beni	vari

D.Lgs	267/2000	
art.183

non	previsto d'ufficio
0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.

SERVIZIO	POLITICHE	GIOVANILI,	SPORT	E	ASSOCIAZIONISMO
Titolare	di	potere	sostitutivo	in	caso	di	inerzia:	Massimiliano	dott.	Popaiz

PROCEDIMENTI	COMUNI	A	TUTTI	I	SERVIZI



5 Liquidazione	
fatture

D.Lgs	267/2000	
art.184

30	gg su	istanza	di	
parte

0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.

6
Rilascio	
attestazioni	di	
presenza

D.Lgs	267/2000	
art.79

prontamente su	istanza	di	
parte

0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.

7 Protocollazione	
posta	in	uscita

D.P.R.	428/1998	-	
D.P.R.	445/2000

non	previsto d'ufficio
0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.

8
Concessione	
utilizzo	sale	
musicali

Direttive	per	
l'utilizzo	delle	
sale	musicali	
come	da	Del.	di	
Giunta	comunale	
n.	140	del	
29/09/2016

non	previsto non	previsto
0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.

9

Concessione	
utilizzo	stanze	in	
dotazione	al	
Servizio	Politiche	
giovanili

Disposizioni	di	
utilizzo	come	da	
Del.	di	Giunta	
comunale	n.202	
del	13/10/2008

non	previsto non	previsto
0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.

10
Concessione	
utilizzo	impianti	
sportivi

Direttive	di	
utilizzo	impianti	
sportivi	come	da	
Del.	Di	Giunta	
comunale	n.	102	
del	25/05/2017

non	previsto non	previsto
0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.

11
Concessione	
contributi	ad	Enti	
ed	Associazioni

Regolamento	
Comunale	
approvato	con	
Delibera	di	
Consigliocomuna
le	n.501	del	
06/10/1992

30	gg	dalla	data	
di	presentazione	
del	rendiconto	
completa	di	
dichiarazione	su	
ritenuta	del	4%

su	istanza	di	
parte

0434-82922	
massilimiano.popaiz@sanvitoaltagliamento.fvg.it	
katia.pocecco@sanvitoaltagliamento.fvg.it

Massimiliano	Popaiz	Katia	
Pocecco

Massimiliano	Popaiz

Ricorso	al	T.A.R.:	rivolgersi	ad	un	
avvocato.	Ricorso	Gerarchico:	
istanza	al	Responsabile	del	
Servizio.	Ricorso	in	autotutela:	
istanza	al	Responsabile	del	
procedimento.	In	caso	di	ritardo	
rivolgersi	al	titolare	del	potere	
sostitutivo.


